ZARZADZENIE NR 0152/2/2011
BURMISTRZA WIECBORKA

z dnia 3 stycznia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji projektu ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej wraz z przylaczami, przepompownia Sciekéw, przylaczem
energetycznym w ciagu spacerowym (promenadzie) w Wiecbork”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.!) oraz art. 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.?), zarzadzam co nastepuje:

|
§ 1. Wprowadzam Procedure realizacji projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej
wraz z przylaczami, przepompownia sciekow, przylaczem energetycznym w
ciagu spacerowym (promenadzie) w Wiecborku”, stanowigcg Zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ odpowiedzialnych pracownikow Urzedu do zapoznania z
trescia niniejszego Zarzadzenia 1 jego przestrzegania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. Uz 2002 r. Nr 23, poz. 220. Nr 62, poz. 558. Nr 113,
poz. 984, Nr 133, poz, 1271 [ Nr 214, poz. 1806, = 2003 v. Nrr 80, poz. 717 i Nv 162, poz. 1568, = 2004 r. Nr 102, poz, 1053, Nr
116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. N 172, poz. 1441 i Nr 173, poz. 1457, 2 2006 r. Nr 17, poz. 128. Nr 181, poz. 1337, =
2007r. Nr 48, poz. 327. Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1438 oraz = 2009 r.
Nr 32, poz. 4200 Ne 137, poz. 1241, 2 2010 r. Nr 28 poz. 142 1 146, Ny 106 poz. 675 )

o
) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U= 2010 y. Nr 28 poz. 146, Nr 123 poz. 835, Nr 152
poz. 1020, Nr 96 poz. 620
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0152/2/2011
Burmistrza Wiechorka

z dnia 03.01.2011 r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
s,Budowa kanalizacji sanitatnej wraz z przylgczami,
przepompownia sciekow, przylaczem energetycznym w ciagu

spacerowym (promenadzie) w Wiecborku”

w Urzedzie Miejskim
w Wiecborku
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami,
przepompownia sSciekéw, przylaczem energetycznym w ciagu spacerowym
(promenadzie) w Wiecborku” wspolfinansowany jest ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w Ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, Os
priorytetowa 7: Wspieranie przemian w miastach 1 w obszarze wymagajacych
odnowy, Dzialanie 7.1: Rewitalizacja zdegradowanych dzielnic miast.

Projekt zlokalizowany jest na terenie historycznego centrum miasta Wiecborka
objetego strefg ,A” ochrony konserwatorskiej, czyli w Srédmiesciu. Teren ten
zostal wskazany, jako obszar rewitalizacyjny w Lokalnym Programie
Rewitalizacji dla Miasta Wiecbork na lata 2010 - 2015. Projekt realizowany
bedzie w ciggu spacerowym (promenadzie} usytuowanym w bezposrednim
sasiedztwie Jeziora Wiecborskiego — najwiekszego akwenu gminy Wiecbork i
zarazem  glownej atrakcji wypoczynkowo - rekreacyjnej oraz turystycznej
miasta. g

Glowny cel przedmiotowego projektu zdefiniowany =zostal jako Poprawa
warunkow zycia mieszkaricow miasta Wiecborka wynikajgca ze zwiekszenia
dostepnosci do infrastruktury kanalizacyjnej na obszarze Srédmiescia -
wyznaczonego obszaru rewitalizacji.

Zakres rzeczowy w projekcie obejmuje wykonanie systemu grawitacyjno —
cisnieniowego o dlugosci 195 m, majacego za zadanie odbior sciekow bytowych
z gospodarstw domowych polozonych w ciagu spacerowym nad jeziorem
Wiecborskim (promenadzie) i ich doprowadzenie do istniejacej kanalizacji w ul.
Gen. J. Hallera 1 dalej do oczyszczalni sciekow w Runowie Kraj.

Termin realizacji inwestycji:
- rozpoczecie realizacji projektu: 01.10.2008 r.
- zakonczenie rzeczowe realizacji projektu: 31.12.2010 r.

W celu realizacji Projektu podpisana zostata umowa
Nr WPW.1.3043-7-53-673/2010 z dnia 31.12.2010 r. pomigedzy Wojewodztwem
Kujawsko-Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, pelniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013, w ktorego imieniu dziala na podstawie Uchwaly Zarzadu Nr 28/387/10
z dnia 8 kwietnia 2010 r.:

Kamila Radziecka, Dyrektor Departamentu Wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego

a

Gmina Wiecbork, reprezentowana przez:

Pawta Toczko, Burmistrza Wiecborka, przy kontrasygnacie Skarbnika
Wiladyslawa Rembelskiego, Skarbnika Gminy Wiecbork.



2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.

STANOWISKO 'T

IMIEI | ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

! NAZWISKO
| |.
Koordvnator ! Iwona * Odpowiada za przygotowanie harmonogram‘
Projektu - | Sikorska rzeczowo-finansowego, biezaca wspolprace 1
Kierownik Referatu wymiane dokumentow z Urzedem
ds. Rozwoju 1 -; | Marszalkowskim Wojewodztwa Kujawsko -
Promogji i | Pomorskiego, zlozenie w terminie niezbednych
| ' dokumentow
' *  weryfikuje 1 przedklada dokumentacje
projektowa Burmistrzowi celem zaopiniowania i
. podpisania
| * sporzadza sprawozdania z realizacji projektu
, oraz wnioski 0 piatnosc w czescl
sprawozdawczej, dotyczace] postepu rzeczowego
| projektu . J
Kierownik Referatu | Michal Bak * odpowiada za przygotowanie inwestycji od
ds. Inwestycji, strony formalno - prawnej (pozwolenia na
Planowania budowe, zgloszenia budow itp.)
Przestrzennego 1 | *odpowiada za przeprowadzenie procedur
Gospodarki | przetargowych,
Nieruchomo$ciami | | * z ramienia Urzedu Miejskiego nadzoruje
s ' przeprowadzane roboty budowlane,
| 1 * uczestniczy w sporzadzaniu aktualizacj
; '| harmonogramow rzeczowo - finansowych
,| | inwestycji, sprawozdan z realizacji projektu oraz
| ] [ wnioskow o platnosé w czesci sprawozdawczej,
[ I T SR J[ dotyczace]j postepu rzeczowego projektu |
| Kierownik Referatu | Wiadystaw | "Odpmmada za prawidlowe wydatkowanie
Finansowo- ' Rembelski ] srodkow, przygotowanie wnioskow
Ksiegowego oraz | refundacyjnych.
WYZnaczony przez | !
niego pracownik { {
 referatu | [ R
Referat ds. Romom Monika *Odpomada za promocje projektu, na ktéra, |
1 Promocji | Kotarak sklada si¢: zamieszczanie informacji w prasie

|
|
|

|

B = S - ———e

lokalnej oraz na stronie www  gminy,
zamowienie 1 rozmieszczenie tablicy
pamiatkowej




3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

Podstawa prawna do realizacji projektu jest umowa Nr WPW.1.3043-7-
53-673/2010 z dnia 31.12.2010 r. pomiedzy Wojewodztwem Kujawsko-
Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, pelniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-
2013, w ktorego imieniu dziala na podstawie Uchwaly Zarzadu Nr 28/387/10 z
dnia 8 kwietnia 2010 r.:

Kamila Radziecka, Dyrektor Departamentu Wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego

a

Gming Wiecbork, reprezentowana przez:

Pawla Toczko, Burmistrza Wiecborka, przy kontrasygnacie Skarbnika
Wiadystawa Rembelskiego, Skarbnika Gminy Wiecbork.

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ.
it

Przeplywy srodkow finansowych zwiazanych z realizacja Projektu dokonywane
sgq przez konto bankowe: rachunek nr 33 8162 0003 0000 3564 2000 0240
prowadzony w Banku Spéldzielczym w Wiecborku Oddzial w Wiecborku.
Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej okresla Zarzadzenie Burmistrza
Wiecborka Nr 0152/45/05 z dnia S pazdziernika 2005 r. zmieniajace
Zarzadzenie Burmistrza Wiecborka Nr 1/K/01 z dnia 21 grudnia 2001 r. w
sprawie zakladowego planu kont oraz Wytyczne dotyczace rozliczania wydatkow
oraz wypelniania obowiazkow sprawozdawczych dla projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjny Rozwoju Regionalnego na lata
2007 - 2013 (Zalacznik do Uchwaly Nr 81/1318/10 Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 12 pazdziernika 2010 r.)

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnosci
kontrolne, pozwalajace na odbior wykonanych robot. Z przeprowadzonych
odbiorow sporzadzane sa protokoly, zalaczane do dokumentacji Projektowe;.
Protokoly sporzadza Kierownik Referatu ds. Inwestycji, Planowania
Przestrzennego 1 Gospodarki Nieruchomosciami.

Monitoring finansowy - dostarcza danych, dotyczacych finansowych
aspektow realizacji projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci
wydatkowania przeznaczonych na niego srodkow.

Monitoring finansowy odbywa sie w oparciu 0 harmonogram rzeczowo-
finansowy Projektu. Za przygotowanie czesci finansowej harmonogramu wraz z
podliczeniem wydatkow odpowiada Referat Finansowo-Ksiegowy. Dokumenty
projektowe sg przygotowywane przez co najmniej dwie osoby wyznaczone przez
Skarbnika Gminy. Dane zawarte w dokumentach finansowych weryfikuje
Koordynator Projektu i przedklada je Burmistrzowi celem akceptacji i
podpisania.



6.

KONTROLA ZARZADCZA.

Wewnetrzna kontrola realizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

* stosowanie przyjetych procedur,

* monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i rozwigzan organizacyjnych
oraz wprowadzania niezbednych zmian.

7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH.

Dzialania promocyjne nadzoruje Koordynator Projektu.
Dzialalno$¢ informacyjno-promocyjna obejmuje miedzy innymi:

* promocje Projektu w mediach, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
(www.wiecbork.pl).

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ.

W ramach zarzadzania dokumentacjs Projektu Koordynator Projektu
odpowiada za archiwizacje dokumentow w formie papierowej. Archiwizacji
podlegaja dokumenty zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu cala
dokumentacja projektowa. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie,
Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania pelnej dokumentacji
zwiazanej z realizacja Projektu do dnia 31 grudnia 2020 r.

Oryginaly dokumentéw znajduja si¢ w poszczegoélnych referatach - wg
wlasciwosci referatu. Referat ds. Rozwoju i Promocji gromadzi wszystkie
dokumenty zwiazane z Projektem, jego realizacja, monitoringiem, rozliczeniem
finansowym i promocja. Poszczegoélne referaty dostarczajg do Referatu ds.
Rozwoju i Promocji potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem kserokopie
dokumentow, zwiazanych z realizacja Projektu, a uzyskanie ktorych lezy w
kompetencji danego referatu.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie z Zarzadzeniem Nr
0152-3/03 Burmistrza Wiecborka z dnia 24 lutego 2003 r. w sprawie:
ustalenia instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania Archiwum
Zakladowego Aktowego Urzedu Miejskiego w Wiecborku.

KIERO N'\JI‘(
Leferaty dg. Rozwoju i
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